
Comune di Pisogne - Manuale di gestione documentale
Allegato 5 - Elenco dei documenti soggetti a registrazione particolare
e dei registri e repertori in uso presso l’ente

Elenco dei documenti soggetti a registrazione particolare e dei registri
e repertori in uso presso l’ente (art. 53 c. 5 DPR 28 dicembre 2000, n.
445)

Atti  rogati  o  autenticati  dal  segretario  comunale  (registrazione  in  formato
elettronico).
Deliberazioni del Consiglio comunale (registrazione in formato elettronico).
Deliberazioni della Giunta comunale (registrazione in formato elettronico).
Determinazioni dei responsabili di servizio (registrazione in formato elettronico).
Decreti del sindaco (registrazione in formato elettronico).
Ordinanze  (registrazione in formato elettronico).
Contratti in forma pubblica.
Contratti repertoriati.
Fatture   (la  documentazione  viene  protocollata,  registrazione  in  formato
elettronico).
Liquidazioni (registrazione in formato elettronico).
Mandati di pagamento  (registrazione in formato elettronico).
Reversali  di incasso (registrazione in formato elettronico).
Buoni di servizio dell’economato.
Verbali di violazione regolamenti e leggi varie.
Verbali  di  violazione  del  Codice  della  strada  ed  verbali  di  violazioni
amministrative (la documentazione viene protocollata).
Verbali oggetti smarriti.
Rapporti incidenti  (la documentazione viene protocollata).
Richieste permessi transito nella Zona Traffico Limitato ZTL.
Autorizzazioni commerciali (la documentazione viene protocollata).
Autorizzazioni artigiane (la documentazione viene protocollata).
Autorizzazioni di pubblica sicurezza  (la documentazione viene protocollata).
Autorizzazioni edilizie (permessi di costruzione, segnalazioni certificate di inizio
attività, autorizzazioni, etc.) (la documentazione viene protocollata). 
Atti pubblicati all’Albo pretorio  (la documentazione viene protocollata).
Atti  depositati  presso  la  sede  del  comune  (la  documentazione  viene
protocollata).
Notifiche  (la documentazione viene protocollata).

Nots: si indica tra parentesi se
1) la documentazione è registrata in formato elettronico attraverso un apposito
gestionale;
2) la documentazione è soggetta a registrazione di protocollo.
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